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物院教〔2015〕27 号  

 

北京物资学院本科学生赴境外大学学习 

课程学分认定管理办法（试行） 

 

 

第一条 为更好地开展和促进我校与境外大学之间的学

生交流工作，加强学生赴境外大学的学习管理，规范学生在

境外大学获得的课程学分的认定及转换，特制定本办法。 

第二条 本办法的管理对象为经学校批准备案的赴境外

交流学习的在校本科生，含学位项目、中长期交流项目（学

期/学年）和短期交流项目（不少于 2周，不超过一个学期）。 

第三条 校际交流的学生在国外学习期间应遵守所在国

家的法律及所在学校的管理规定。 

第四条 根据不同国家（地区）大学在课程安排、学分

计算及学习成绩评定上的不同，采用相对科学合理、公平的
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课程认定方式。 

第五条 学习要求 

（一）学生参加的交流项目原则上应选择与本专业密切

相关的课程学习。 

（二）为促进学生在境外学校学习期间，合理安排课程

学习计划，保证学习质量，学生所在学院应指导学生参照所

在专业培养方案选课。 

（三）根据境外大学学习项目的具体要求，申请按期毕

业的四年级学生，其在境外学习的安排及其它相关事宜均应

以不影响本校毕业安排为前提。可根据具体情况免修毕业实

习。 

（四）学生学习期满返校后，除可冲抵的相关课程外，

应及时补足培养方案中规定的其它课程和教学环节学分。 

第六条 学分认定原则 

（一）学生赴境外大学学习之前，项目负责单位需向教

务处提交合作院校的开课（学习）计划及相关支撑材料。 

（二）因不同学校学期时间长短有差异，学生在境外大

学获得的课程学分采用以学时换算学分的办法计算，原则上

16 学时对应 1学分，每门课最多不超过 6学分。 

（三）学位项目学分认定原则 

1、学生已修课程属于开课计划之内，直接予以确认学

分。 
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2、学生已修课程未列入开课计划的，可由学生提出申

请，经所在学院组织二级教学指导委员会讨论确定是否认定

学分。 

（四）中长期交流项目学分认定原则 

1、学生已修课程属于学习计划之内，直接予以确认学

分。 

2、学生已修课程未列入学习计划的，可由学生提出申

请，经所在学院组织二级教学指导委员会讨论确定是否可认

定为专业选修课或素质拓展课学分，无法冲抵的必修课程须

补修。 

（五）短期交流项目学分认定原则 

参加境外短期交流项目获得的学分，可根据具体情况认

定为夏季学期实践学分。 

（六）学生参加的境外学习项目未经学校认定的，学分

不予认定。 

第七条 学位项目学分认定程序 

（一）项目负责单位向教务处提交学位项目审批文件及

项目说明。 

（二）学生赴境外高校学习之前，项目负责单位向教务

处提交境外高校开课计划（附件 1）及学生名单（附件 2）。 

（三）学生学习期满返校后，原则上应于回校后的下一

学期第 2周前办理课程学分认定手续。由学生本人向所在学
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院提出学分认定书面申请（附件 3），同时附境外高校成绩单

（项目负责单位审核）。经学生所在学院参照开课计划，根

据本办法第六条规定的学分认定原则于一周内进行学分认

定，认定结果在学院网站公示（一周）。 

（四）公示结束后三天内，学院将学生的学分认定申请

表及相关材料（成绩单、课程介绍、学分认定公示情况）报

教务处审核、备案。 

（五）由项目负责单位建课及登录成绩。 

第八条 中长期交流项目学分认定程序 

（一）项目负责单位向教务处提交交流项目审批文件及

项目说明。 

（二）学生赴境外高校学习之前，项目负责单位向教务

处提交课程学习计划（附件 4）及学生名单（附件 2）。 

（三）学生学习期满返校后，原则上应于回校后的下一

学期第 2周前办理课程学分认定手续。由学生本人向所在学

院提出学分认定书面申请（附件 5），同时附境外高校成绩单

（项目负责单位审核）。经学生所在学院参照课程学习计划，

根据本办法第六条规定的学分认定原则于一周内进行学分

认定，认定结果在学院网站公示（一周）。 

（五）公示结束后三天内，学院将学生的学分认定申请

表及相关材料（成绩单、课程介绍、学分认定公示情况）报

教务处审核、备案。 
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（六）由项目负责单位建课及登录成绩。 

第九条 境外短期交流项目学分认定   

（一）项目负责单位向教务处提交项目审批文件、项目

说明及学分认定书面申请（附件 6） 

（二）教务处审核通过后，项目负责单位组织具体的学

生报名活动，并于学生赴境外交流学习之前，向教务处及学

生所在学院提交学生名单（附件 2）。 

（三）由教务处建课及置课。 

（四）项目结束学生返校后，由项目负责单位于下一学

期第 2周前根据学生学习完成情况录入学生成绩。 

第十条 本办法由教务处、国际合作与交流处负责解释。 

 

 

 

二○一五年九月八日 

 

 

 

 

 

 

主题词：境外  学分认定  管理办法 

北京物资学院教务处            2015 年 9 月 8 日印发 

（共印 15 份）
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附件 1     

北京物资学院赴境外学习开课计划表（学位项目） 

交流项目名称    项目负责单位   

国家或地区 
  合作大学

名称 

  交流学习

时间 

始：        年        月        日

止：        年        月        日

开课计划 

序号  课程名称  学分  学时  属性 

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

         

学院 

意见 

  

  

  

教学院长签字（盖章）： 

年          月          日 

项目负责单位

意见 

  

  

  

负责人签字（盖章）： 

年          月          日

教务处 

意见 

 

 

 

                                            主管处长签字： 

                                                                                                              年        月          日 

注：1.学院意见及项目负责单位意见签署后，由项目负责单位统一交教务处； 

2.本表一式 4 份，项目负责单位、学院、教务处、学生各留存一份； 

3.本表电子版发送到教务处教研邮箱：jiaoyan@bwu.edu.cn 。 
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附件 2 

北京物资学院赴境外学习学生名单 

项目负责单位（盖章）：                                                                       

项目名称：                                                                        项目负责教师： 

序号 姓名 学号 班级 年级 专业 学院 电话 邮箱 QQ 

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

          

注：1.本表一式 3 份，项目负责单位、学院、教务处各留存一份； 

2.本表电子版发送到教务处教研邮箱：jiaoyan@bwu.edu.cn 。



  8

附件 3 

北京物资学院赴境外学习学分认定申请表(学位项目) 

姓名    学号    学院   

专业    年级    班级   

联系电话    邮箱   

交流项目名称 
  项目负责

单位 

 

国家或地区 
  合作大学 

（机构） 

  交流学习

时间 

始：        年    月      日  

止：        年    月      日

开课计划内课程 

已修课程  转换后   序 

号  课程名称  学分 学时 属性 成绩  学分  属性 

               

               

               

               

               

               

               

开课计划外课程 

已修课程  转换后   序 

号  课程名称  学分 学时 属性 成绩  学分  属性 

               

               

               

项目负责

单位意见 

 

 

负责人签字（盖章）： 

年          月          日 

学院 

意见 

 

 

教学院长签字（盖章）： 

年          月          日 

教务处 

意见 

 

 

 

                                            主管处长签字： 

                                                                                                              年        月          日 

注：1.本表纸质版一式 5 份，项目负责单位、学院、学生各留存 1 份，教务处留存 2 份； 

2.本表电子版发到教务处教研邮箱：jiaoyan@bwu.edu.cn。 
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附件 4 

北京物资学院赴境外交流学习计划表（中长期交流项目） 

姓名    学号    学院   

专业    年级    班级   

联系电话    邮箱   

交流项目名称    项目负责单位  

国家或地区 
  合作大学

（机构）

 
交流学习时间

始：        年        月        日

止：        年        月        日

课程计划 

拟修课程  拟替代课程 
序

号  课程名称  学
分

学
时

属
性

课程名称（注明课程号）  学
分 

学
时  所属模块

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

学院 

意见 

  

  

  

  

教学院长签字（盖章）： 

年          月          日 

项目负责

单位意见

  

  

  

  

负责人签字（盖章）： 

年          月          日 

教务处 

意见 

 

 

 

 

                                            主管处长签字： 

                                                                                                              年        月          日 

注：1. 学院意见及项目负责单位意见签署后，由项目负责单位统一交教务处； 

2．本表一式 4 份，项目负责单位、学院、教务处、学生各留存一份； 

3. 本表电子版发到教务处教研邮箱：jiaoyan@bwu.edu.cn。 
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附件 5 

北京物资学院赴境外学习学分认定申请表(中长期交流项目) 

姓名    学号    学院   

专业    年级    班级   

联系电话    邮箱   

交流项目名称    项目负责单位   

国家或地区    合作大学 
（机构） 

  交流学习时间 
始：      年      月      日    
止：      年      月      日 

学习计划内课程 

已修课程  替代课程 序

号  课程名称 
学
分

学
时

属
性

课程名称（注明课程号）
学
分 

学
时 

课程所属 
模块 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

                 

学习计划外课程 

已修课程  认定结果 序

号  课程名称  学
分

学
时

属
性

学
分

冲抵课程模块 

            □专业选修课  □素质拓展课 

            □专业选修课  □素质拓展课 

            □专业选修课  □素质拓展课 

项目负责单

位意见 

 

 

负责人签字（盖章）： 

年          月          日 

学院 

意见 

 

 

教学院长签字（盖章）： 

年          月          日 

教务处 

意见 

 

 

 

                                            主管处长签字： 

                                                                                                              年        月          日 

注：1.本表纸质版一式 5 份，主办单位、学院、学生各留存 1 份，教务处留存 2 份； 

2.本表电子版发到教务处教研邮箱：jiaoyan@bwu.edu.cn。 
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附件 6 

北京物资学院赴境外学习学分认定申请表（短期交流项目） 

项目负责单位    项目负责教师     

项目名称 

（中、英文） 
 

合作大学（机

构）名称 
  起止时间 

始：              年        月        日  

止：              年        月        日

认定学分  夏季学期实践学分：      分 

项目介绍 

 

 

 

 

 

 

 

项目 

活动安排 

 

 

 

 

 

 

 

 

项目负责单位

意见 

 

 

 

负责人签字（盖章）： 

 

年          月          日 

国际合作与交

流处意见 

 

 

 

负责人签字（盖章）： 

 

年          月          日 

教务处意见 

 

 

 

                                                          主管处长签字： 

                                                                                                              年        月          日 

注：1.本表一式 3 份，项目负责单位、国际合作与交流处、教务处留存 1 份； 

2.本表电子版发到教务处教研邮箱：jiaoyan@bwu.edu.cn。 
 


